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Na temelju ¢lanka 118. stavak 2. podstavak 5., vezano uz ¢lanak 28. stavak 8.1 9. i Clanka 137. stavak 4.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine®, broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14 - RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20 i 151/22) i
¢lanka 58. stavak 4. podstavak 4. Statuta Osnovne $kole Slavka Kolara, Hercegovac Skolski odbor na
prijedlog ravnateljice $kole Vere Obrovac, na sjednici §kolskog odbora koja je odrzana 20. travnja 2023.
godine, a nakon provedene rasprave na sjednici U¢iteljskog vije¢a koja je odrzana 19. travnja 2023. godine i
provedene rasprave i pozitivnog misljenja Vijeca roditelja na sastanku koji je odrzan 19. travnja 2023.
godine, donosi

GomsNJJ PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA
SKOLSKU 2022./2023. GODINU
/izmjene i dopune/

2.3.3. Tjedna i godi¥nja zaduZenja administrativno-tehni¢kog i pomo¢nog osoblja

Broj Broj sati

;‘::.‘ lm:; dp':'iekz;me Struka | Radno mjesto Rm(i:::':i;me sati godisnjeg
) tjedno | zaduZenja
1 Mirjana Peres VvS§s Tajnica 7-15 40 2088
A e e e *
Katica Cegec, Voditeljica
2 od 02.01.2023. SSS J 7-15 40 2088
o A racunovodstva
Antonija Mesié
AT s =
3. Josip Bazijanec SSS Domar/loZaé 6-14 40 2088
R T T B R T e e e g ey
Svaki tjedan (u vrijeme
8,00-16
4 Ivanka Pidfevié SSS Kuharica ' A0 nastave) 40 2088
7,00-15,00 - ostalo
Svaki tjedan (u vrijeme
6,00-14,00
3. Sanja Grdanié SSS Kuharica nastave) 40 2088
7,00-15,00 Ostalo
* P e
Za vrijeme nastave
- Jednokratno-svaki
Marija . 6,00-14,00 treéi tjedan nova
6. Jambrekovié SSS Sprematica 11,30-19,30 o ol 40 2088
7,00-15,00 Nenastavni dani
LSRR TE S FRESEEEE———
Za vrijeme nastave
sve radne dane u
Spremacica 6,00-7,00 tjednu PSP
-PSP1 .
-MS 7 7.30-14,30 Jednokratno-svaki
. . trefi tjedan nova
;| Mateja Strabi¢ SSS 12,30-19,30 smjena 40 2088
Nenastavni dani
Prema u MS sve radne dane
osim prvog radnog
rasporedu 7,00-15,00 dana prije pofetka

nastave u PSP

Za vrijeme nastave
sve radne dane u

sgg‘{:”i'““a 13,00-14,00 tiednu PSL
K - P . . M
Marija Zunac -MS 3 Ol"lt‘djtljﬂk MmS
8. NKV 14,30-19,30 Srijeda MS 20 fd4
Petak MS
Nenastavni dani

Prema 7,00-13,00 Utorak, Cetvrtak M§
rasporedu Prvi radni dan prije
7:90-15.00 poletka nastave - PSL

Napomena: Sprematica u PS Ladislavu u zimskom periodu, za vrijeme nastave, u slu¢aju potrebe, radit ¢e dvokratno zbog otklanjanja snijega
na prilazima i to od 6,00 do 7,00 sati umjesto 13,00 do 14,00 sati.



5.5. Plan rada pomoéno-tehnicke sluzbe
5.5.1. Plan rada domara/loZada

Opis poslova Vrijeme
realizacije
- detaljni pregled vanjskog i unutarnjeg prostora Skole, nam_]estajaxnastavne
opreme i otklanjanje utvrdenih nedostataka odnosno pravovremena prijava
nastale Stete koju ne moZe sam otkloniti, svakodnevno
- kontrola ispravnosti elektriénih (sijalica, uti¢nica, prekidaca) i vodovodnih
instalacija (slavina, umivaonika, sanitarija), ispravnosti brava, te ukoliko postoje
odteéenja i neispravnost potrebno je otkloniti ili obavijestiti ravnatelja o njima
- pregled i ¢is¢enje oluka jednom tjedno
- kontrola potronje i vodenje evidencije o potrodnji plina, vode i elektri¢ne
energije, unos potro$nje energenata u ISGE sustav jednom
- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija kontrole Stetnika, mjeseéno
evidencija interne provjere mjerne opreme)
- detaljan pregled PS Ladislav i PS Pale3nik i otklanjanje nedostataka dva puta u
mjesecu
- kosenje trave oko Mati¢ne i Podru¢nih 3kola, te njeno odstranjivanje s travanj,
pokosenih povrsina svibanj, lipanj,
- obrezivanje Zivice, stabala i grmlja srpanj i
- kolovoz 2023.
- tid¢enje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima u MS tijekom
zimskih
mjeseci
- poslovi kre¢enja Skole tijekom
§kolskih
praznika
- postavljanje i skidanja zastave Republike Hrvatske Drzavni
blagdani i
obljetnice
Skole
- kontrola kanalizacije i otklanjanje manjih nedostataka, odnosno
koordinacija s ovlastenim poduze¢em pri otklanjanju veéih nedostataka,
- izmjena stakala na prozorima i vratima i briga o popravcima koje ne moze Prema potrebi i
sam otkloniti, tijekom
- popravak stolova, klupa, vrata, prozora, nastavne opreme, te pomo¢ u odmora
nabavi istih, uéenika
- manji popravci na $kolskim zgradama,
- poslovi nabave potrebnog materijala, sitnog inventara i potro§nog materijala
potrebnog za poslove domara/loZada,
- rukovodenje i briga o radu kotlovnice i drugih uredaja grijanja,
kontaktiranje s nadleZnim poduzeéem vezano uz rad sistema za centralno- Giak
" Pl : jekom
plinsko grijanje, odnosno rad kotlovnice, godine/
- obavljanje poslova zastite od pozara,
prema
- obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa potrebi

rada 8kole i drugih propisa

Napomena: domar/lozaé ée obavljati i poslove ovlastenika poslodavea za zastitu na radu




/ —
5.5.3. Plan rada spremacica

- Ciscenje, odrzavanje i dezinfekcija svih unutarnjih prostorija $kole (osim
kuhinje, ostave i skladista): Skolskih u¢ionica, kabineta, radionica, sanitarnih | svakodnevno
¢vorova, hodnika, stubista, blagovaonice, $kolske sportske dvorane, drugih
prostorija Skole i vanjskog okoliSa

- ¢iSéenje prilaza i ulaza u Skolu,

— ¢i8¢enje i odrZavanje vrata, namjestaja, sagova

- obavljanje poslova deZurstva i dostavljaca

Opis poslova Vrijeme
realizacije

- pranje prozorskih i ostalih stakala u cijelom objektu Skole jednom

- pranje i glacanje stolnjaka, zavjesa i kuta mjesecno

- obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz godidnjega plana i programa | tijekom godine
rada Skole

- ukljudivanje i isklju¢ivanje alarma u MS
Dodatni poslovi spremacica u Podruénim $kolama Ladislavu i Pale$niku

- kontrola potrosnje i vodenje evidencije o potrosnji plina, vode i elektricne jednom

energije mjesecno

- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija kontrole 3tetnika)

- Ciscenje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima tijekom
zimskih mj.

- ostali poslovi koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada skole i tijekom godine

drugih propisa

KLASA: 602-11/23-01/1
URBROIJ: 2103-9-1-23-02
Hercegovac, 20. travanj 2023.

jica Skole Predsjednica Skolskog odbora
sl Bl Eve/
% o0 1,Y};ﬂObrovac Barbara Evaj”



