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- izmjene i dopune -

dtanat t.
U Godi5njem planu i programu rada Osnovne 5ko1e Slavka Kolara, Hercegovac za Skolsku godinu
2025./2026. (KLASA: 602-11125-0112, URBROJ: 2103-9-l-25-1 od 02. listopada 2025.) u tablici
,,OSNOVNI PODACI O SKOLI'u stavku,,Broj ostalih radnika: u Skoli" broj: ,,g" zamjenjuje se

brojem: ,,10".

itanat< Z

Stavak,,2.2. Podaci o administrativno-tehnidkom i pomo6nom osoblju" mijenja se i glasi:

,,2.2. Podaci o administrativno-tehniCkom i pomodnom osoblju

Red.

broi
Ime i prezime Zvanje

Stupanj
struine
spreme

Radno mjesto

Mirjana Pere5 upravni pravnik VSS
(VI StupalJ)

TttniCa gk。 lske

ustanove l

2
Antonta MCSi6

Krarnd6
magistra ekonomije VSS

(Vil Stupanl)

Vodletica
racunovodstva u

ζkoli l

3
SSS
(IV SttlpanJ)

Operativni
djelatnik za
sigumost i

civilnu zaititu

4 Josip Bazijanec

- strojobravar s poloZenim ispitom za
rukovatelj a centralnog grij anja,
- plinoinstalater- monter za poslove na
distribuciiskom sustavu prirodnog plina

SSS
(lV StupalJ)

Strudni radnik
na tehnidkom

odrZavanju

5 Ivanka Pigё cvi6 kuhaに ca SSS
(]V Stttpan)

Kuharica-
slasti6arka 2

6 Sanja Grdanii ugostitelj ski radnik-smjer priprema hrane SSS
(IV StupalJ)

Kullarica―

slastiё arka 2

7 Marija Jambrekovi6 radnica NSS Cistadica-
spremadica

8 MateJa StrJo16 frizer KV
Cist“ ica―

sprcm“ ica

9 Valentina Rebrovii
Anilovar opca gllnnazlJa SSS

(IV Stlpaj)

Cistadica-
spremadica ,



iianak 3.
Stavak ,,2.3.4. Tjedna i godiSnja zadri.enja administrativno-tehniikog i pomodnog osobtja",
mijenja se i glasi:

,,2.3.4. Tjedna i godi5nja zaduienja administrativno-tehniikog i pomodnog osoblja

ｃｄ

ｉ

Ｒ

ｂ

Ime i prezime
radnika

Str.

SPrCm
a

Radno mjesto Radno vrijeme
(od ponedjeljka - do petkl)

阿

ｓａｔｉ

‐ｅｄｎ。

Mirjana Pere5 VSS
Tajnica
Skolske

ustanove 1

7,00-15,00 40

う
ｚ

Antotta
Mcsi6
Kramari6

VSS
Voditeljica

radunovodstva
u Skoli 1

7,00-15,00 40

3

Operativni
djelatnik za
sigumost i

civilnu za{titu

6,00-14,00 40

4
Josip
Bazijanec

SSS
Strudni radnik
na tehnidkom

odrZavaniu
6,00-14,00 40

う́
Ivanka
PiSdevi6

SSS

Kuharica-
slastidarka 2

Za vriieme nastave

40
8,00-16,00

Nenastavni dani
7,00-15,00

6
SallJa

Gldan16
SSS

Kuharica-
slastidarka 2

Za vrijeme nastave

40
6,00-14,00

Nenastavni dani
7,00-15,00

7
Marija
Jambrekovii

NSS iistadica-
spremadica

Za vriieme nastave

40

7,00-15,00

11,30-19,30

j ednokratno-svaki drugi tjedan
nova smiena - MS

Nenastavni dani
7,00-15,00-MS

8

Mataa
StrabiC KV

Cistatica―

sprclllaclca

Za vriieme nastave

40

PSP l

sat

MS7
sati

6,00-7,00 svc radnc danc u」 ednu_PSP
7,30-14,30 jednokratno -svaki drugi tjedan

nova sm jena - MS

12,30-19,30
dvokatno -svaki drugi tjedan
nova smjena - MS

Nenastavni dani za vriieme ui. odmora

7,00-15,00

u MS sve radne dane osim
nosliednies dana udenidkop
odmora - PSP

Ostali nenastavni dani
7,00-15,00-MS

9

Valentina
Rebrovii
AnZlovar

SSS
Cistaё ica―

sprclllacica

Za vriieme nastave

20

PSL l

sat

MS 3
sata

6,00-7,00 svc radllc danc u jednu― PSL
14,30-17,30 sve radne dane u t-iednu - MS

Nenastavni dani za vriieme uC. odmora
7,00-11,00 svc radne danc u ticdnu uヽ 4S

7,00-11,00
prvi radni dan prije podetka
nastave - PSL

Ostali nenastavni dani
7,00-11,00-MS

う
‘



ёlanak 4.
U stavky,,3.2.GodiSnJl kalendar rada``u podstavku,,I.polugodiこ te od 8 9 2025 do 23 12 2025``u
stllpcu,,Skolske priredbび`u rctku,,XII``br● ,,18``zamJenJu」e se broJem,,19``_

Clanak 5

Podstavci s●vka,,5.5。 Plan rada pomo`no‐ tehniこ ke shttbe“ 面jcttau sc i glase:

"5.5.1
zaStituc市iinuZa

Opis poslova t々emι
rFalttαcJe

- za5tite osoba i imovine od protupravnog pona5anja (otkljudavanje i
zakljudavanje Skole i iskljudivanje alarma, obilazak svih prostorija, pregled
ispravnosti videonadzora, sustava i uredaj4 rasvjete, provjera identiteta
osoba i dr.)

Svakodnevno

- zaStite od poZara i eksplozija (provjera prohodnosti vatrogasnih pristupa) Svakodnevno
- civilne za3tite i upravljanl
putova i izlaza te evakuacii

a krizama (provjera prohodnosti evakuacijskih
a i spa5avanie) Svakodnevno

- zaStite podataka i informacija (nakon pronalaska osobnih dokumenata
izvje5tava nadleZne, brine se o za5titi osobnih podataka udenika i radnika
Skole u komunikaciii i davanju informaciia osobama koje dolaze u Skolu).

Svakodnevno

- komunicira na temeljima uljudenosti i po5tovanja, upozorava na
neprihvatli ivo pona5anie, sprj edava sukobe medu udenicima.

Svakodnevno

- daje informacije osobama koje ulaze u ustanolu, vodi evidenciju o
posietiteliima.

Svakodnevno

- suraduie s nadleZnim sluZbama u sludaiu izvaruednih situaciia Prema potrebi
- sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti udenika i zaposlenika o
iigumosnim protokolima i postupcima u hitnim situaciiama

Prema potrebi

- suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima Skole u pruZanj u
podrSke vezane za sigumosti i dobrobit udenika

Svakodnevno

Napomena: Operativni djelatnika za sigumost i civilnu zaititu obavljat 6e i ostale poslove
sigurnosti i civilne za5tite koji proizlaze iz Godi5njeg plana i programa rada i drugih propisa.
Iznimno 6e obavljati i poslove strudnog suradnika na tehnidkom odrZavanju, a sukladno svojim
ovlastima.

5.5.2.Plan rada struこ ■og radllika na tehniこkolll odrtavaniu                       .
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“
‐vodenie c宙 dencla u,kladu s HACCP‐om(evidencta kOntroleこ tctnika,
ёvidencJa i面 ernё prolitrc mi釦出01rcme)   ~7    .
- detaljan pregled PS Ladislav i PS Paleinik i otklanjanje nedostataka d,a puta u

mlcsecu

- koSnja trave oko Matidne i podrudnih Skola te njeno odstranjivanje s rujan 2025.,
travanj, svibani,

1

q,ぉ′
“
ぁ″

- detauni pregled vanjskog i unutamjeg prostora 5ko1e, namjeStaja, nastavne i
druge opreme i otklanjanje utvrdenih nedostataka 'odnosno pravovremena
prijava nastale Stete koju ne moZe sam otkloniti.
- kontrola ispravnosti elektridnih (sijalica, utiinica, prekidaia) i vodovodnih
instalacija (slavina, umivaonika, sanitarija), ispravnosti brava
- otklanjanje kvarova i razliditi popravci
: vodenie brise oko ootrebe servisiranie ooreme i uredaia



pokoSenih povrSina
- orezivanje Zivice, stabala i grmija

Iipanj, srpanj i

kolovoz 2026.

- diSienje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima u MS ttekOm
zimskh
n■lcsecl

- poslovi popravaka/poravnanja zidotta ili podova te poslovi gletanja i
kredenj a

tijekom 5k.
praznika ili

manj i radovi
nakon zavr5etka

nastave
- postavljanje i skidanja zastave Republike Hrvatske drZavni blagdani

i obljetnice
5kole

- kontrola kanalizacije i otklanjanje manjih nedostataka, odnosno
koordinacija s ovlaitenim poduze6em pri otklanjanju veiih nedostataka
- izmjena stakala na prozorima i vratima i briga o popravcima koje ne moZe
sam otkloniti
- popravak stolova, klupa, vrata, prozora, nastavne opreme te pomoi u
nabavi istih
- manji popravci na Skolskim zgradama
- poslovi nabave potrebnog materijala, sitnog inventara i potroinog
materijala potrebnog za poslove domaraJloLata
- rukovodenje i briga o radu kotlovnice i drugih uredaja grijanja,
kontaktiranje s nadleZnim poduze6em vezano uz rad sistema za centralno-
plinsko grijanje, odnosno rad kotlovnice
- obavljanje poslova za5tite od poZara

prcma potrebii

tlCkOm
odmora
uccnlka

tijekom
godine/

obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz Godi5njeg plana i programa rada
Skole i drugih propisa

prema potrebi

Napomena: strudni radoik na poslovima tehnidkog odrZavanja 6e obavljati i poslove
ovlaStenika poslodavca za zaititu na radu.

5.5.3.Plan rada kuharica slastiこ arki 2

Opis poslova Vrijeme
realizaciie

- priprema, kuhanje i podjela objeda/rudkova za udenike MS i PS

- priprema, kuhanje i podjela objeda/rudkova i uZine u ProduZenom boravku
- odrZavanje distoie kuhinje, posuda i pribora te nj ihova dezinfekcija
- pranje i gladanje kuhinj skih krpa i kuta
- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija prijema hrane,
evidenciia temperature u rashladnim uretlajima, evidencija temperature u
ure<lajima za skladi5tenje smrznute hrane, evidencija di5ienja, pranja i
dezinfekcije uredaja, pribora, opreme, radnih pow5ina, podova i zidova)

svakodnelrro

- izbor i rrabava i preuzimania namirnica tiedne obveze
- sastavlj anj e j elovnika I put mjesedno za

vriieme nastave

- nabava i rukovodenje inventarom Skolske kuhinje
- priprema, kuhanje i podjela objeda na smotrama i natjecanjima

tijekom godine

- izrada godi5njeg jelovnika i Plana potro5nje namimica, prema normativima,
u svrhu izrade Plana nabave za Skolsku kuhiniu

listopad i
studeni

- ostali poslovi koji proizlaze iz Godi5njeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa.

tijekom godine

Napomena:
kuharice obavljaju poslove ekonoma te o tome vode dokumentaciju i administraciju.

4



5.5.4. Plan rada iistaiica - spremaiica

Opis poslova レηりι″
`

raa′′zα
`:′`- di56enje, odrZavanje i dezinfekcija svih unutamjih prostorija Skoie (osim

kuhinje, ostave i skladiSta): Skolskih udionica, kabineta, radionica, sanitamih
dvorova, hodnika, stubi5ta, blagovaonice, Skolske sportske dvorane, drugih
prostorija Skole i vanjskog okoliSa
- diS6enje prilaza i ulaza u Skolu,
- di5ienje i odrZavanje vrata, namje5taja, sagova
- obavljanje poslova deZurstva i dostavliada

svakodnevno

- pranje prozorskih i ostalih stakala u cijelom objektu Skole
- pranje i gladanje stolnjaka, zavjesa i kuta

jednom
mjesedno

―ukUuこ市anle alarma u～ IS svaki radni dan

- obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz Godi5njega plana i progama
rada Skole

tijekom godine

Dodatni poslovi sprcmaё ica u Podコ n̈imもkolana Ladislavu i Palegniku

- kontrola potro5nje i votlenje evidencije o potro5nji plina, vode i elektridne
energije
- vo<lenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija kontroie Stetnika)

jedllom

llllesccno

- diS6enje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima 可ekOm
z血丈 h ml

- ostali poslovi koji proizlaze iz godi5njeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa

tijekom godine

Ove Izmjene i dopune stupaju na
Izmjena i dopuna koje stupaju na
civilnu zaStitu.

Clanak 6

snagu danom donoSclnJ■ OSim odl・ cdbi

snagu danom zapoSlavanJa opCrativnog

dlanaka 1.,2.,3. i 5. ovih
djelatnika za sigumost i

KLASA:602-11/25-01/2
URBROJ:2103‐ 9-1125-2
Hcrcegovac,01.1212025

Predsjednica Skolskog odbora:ate!lica:




