Na temelju ¢lanka 28. stavak 8. ¢lanka, 118. stavak 2. podstavak 5., ¢lanka 137. stavak 4. Zakona
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine®, broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14-RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22
i 156/23) i clanka 58. stavak 1. podstavak 5.7. Statuta Osnovne 3kole Slavka Kolara, Hercegovac,
Skolski odbor na prijedlog ravnateljice skole Zrinke Cjetojevié, na sjednici Skolskog odbora koja je
odrzana 01.12.2025. godine, a nakon provedene rasprave na sjednici UCiteljskog vije¢a koja je
odrzana 27.11.2025. godine i provedene rasprave i pozitivnog misljenja Vijeca roditelja na sastanku
koji je odrzan 27.11.2025. godine, jednoglasno donosi

GODISNII PLAN I PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE SLAVKA KOLARA,
HERCEGOVAC ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

- izmjene i dopune -

Clanak 1.

U Godi$njem planu i programu rada Osnovne $kole Slavka Kolara, Hercegovac za $kolsku godinu
2025./2026. (KLASA: 602-11/25-01/2, URBROJ: 2103-9-1-25-1 od 02. listopada 2025.) u tablici
»OSNOVNI PODACI O SKOLI* u stavku ,,Broj ostalih radnika: u 8koli* broj: ,,9° zamjenjuje se
brojem: ,,10%.

Clanak 2

Stavak ,,2.2. Podaci o0 administrativno-tehni¢kom i pomoénom osoblju® mijenja se i glasi:

»2.2. Podaci 0 administrativno-tehni¢kom i pomoénom osoblju

Red Stupanj
b . | Ime i prezime Zvanje stru¢ne | Radno mjesto
ol spreme
i 3 d . V§S Tajnica Skolske
1 Mirjana Pere§ upravni pravnik (VL stupai) G F—
% = Voditeljica
2, Antony ?,Mesw magistra ekonomije VSS' | tagunovodstva u
Kramari¢ (VIL stupanj) ks
skoli 1
Operativni
3 SSS djelatnik za
: (IV. stupanj) sigurnost i
civilnu zastitu
- strojobravar s poloZenim ispitom za sl adik
. s e ucni radni
4. Josip Bazijanec rukc.)va‘telja eeniralrig grijania, SSS na tehni¢kom
- plinoinstalater- monter za poslove na (IV. stupanj) odavanju
distribucijskom sustavu prirodnog plina ‘
5. |IvankaPistevi¢ | kuharica SSS | . Kuharica-
i o (IV. stupanj) slastiCarka 2
: = ey P ; SSS Kuharica-
6 Sanja Grdani¢ ugosmelj $k1 radnik-smjer priprema hrane (i g dlastizarka 2
7. Marija Jambrekovi¢ | radnica NSS FiHmGice-
\ spremadica
8. Mateja Strabié frizer KV Cistacica-
spremacica
9. Valentina Rebrovié S e SSS Cistadica-
Anzlovar pea g J (IV. stupanj) spremacica

bl



Clanak 3.
Stavak ,,2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja administrativno-tehni¢kog i pomoénog osoblja“,
mijenja se i glasi:
»2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja administrativno-tehni¢kog i pomoénog osoblja

Red. Ime i prezime ey Radno mjesto Radno vrijeme Bro:]
br. radnika i (od ponedjeljka — do petka) ,satl
a tjedno
Tajnica
1. | Mirjana Pere¥ | VSS Skolske 7,00-15,00 40
ustanove 1
Antonija Voditeljica
2. | Mesi¢ VSS | raCunovodstva 7,00-15,00 40
Kramari¢ u Skoli 1
Operativni
5, diciotiloag 6,00-14,00 40
s1gurnost 1
civilnu zastitu
Tosip Struéni .radnik
4, A SSS | na tehni¢kom 6,00-14,00 40
Bazijanec . .
odrZavanju
Kubharica- Za vrijeme nastave
5 IY?J}ka_ : - slasticarka 2 8,00-16,.00 : 40
Pis€evi¢ Nenastavni dani
7.00-15,00
Kuharica- Za vrijeme nastave
Sanja slasti¢arka 2 6,00-14,00
6. Grdanié S Nenastavni dani 40
7,00-15,00
Za vrijeme nastave
Mt Bistais 7,00-15,00 | jednokratno-svaki drugi tjedan
7. ., | NSS o 11,30-19,30 nova smjena - MS 40
Jambrekovié¢ spremacica - =
Nenastavni dani
7,00-15,00 - MS
Za vrijeme nastave
6,00-7,00 | sve radne dane u tjednu - PSP
7,30-14,30 | jednokratno -svaki drugi tjedan
nova smjena - MS
. dvokratno -svaki drugi tjedan 20
Mateja Cistagica- | 12:30-19.30 e PSP 1
8. | Strabi¢ KV ot VA Ojealn MS sat
Spremacica Nenastavni dani za vrijeme u¢. odmora MS 7
u MS sve radne dane osim sati
7,00-15,00 | posljednjeg dana uc¢enickog
odmora — PSP
Ostali nenastavni dani
7,00-15,00 - MS
Za vrijeme nastave
6,00 - 7,00 | sve radne dane u tjednu - PSL
: 14,30-17,30 | sve radne dane u tjednu - MS
Valentina ey z = = 20
I Clstacw_a- Nenastavni dani za vrijeme u¢. odmora PSL 1
9. Ko SSS spremacica 7,00-11,00 | sve radne dane u tjednu u MS sat
7,00-11,00 prvi radni dan prije pocetka MS 3
nastave — PSL sata
Ostali nenastavni dani
7,00-11,00 - MS




Clanak 4.
U stavky »3.2. Godi3nji kalendar rada* u podstavku .,I. polugodiste od 8.9.2025. do 23.12.2025°
stupcu ,,Skolske priredbe® u retku ,,XIL* broj ,,18* zamjenjuje se brojem ,,19%.

Clanak 5.
Podstavci stavka ,,5.5. Plan rada pomoéno-tehnitke sluzbe* mijenjaju se i glase:

»3.5.1. Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu

Opis poslova Vrijeme
realizacije

- zaftite osoba i imovine od protupravnog ponaSanja (otkljucavanje i| Svakodnevno

zakljuCavanje 8kole i iskljucivanje alarma, obilazak svih prostorija, pregled

ispravnosti videonadzora, sustava i uredaja, rasvjete, provjera identiteta

osoba idr.)

- zastite od poZara i eksplozija (provjera prohodnosti vatrogasnih pristupa) Svakodnevno

- civilne zastite i upravljanja krizama (provjera prohodnosti evakuacijskih

putova i izlaza te evakuacija i spasavanje) Svakodnevno

- za$tite podataka i informacija (nakon pronalaska osobnih dokumenata Svakodnevno

izvjeStava nadleZne, brine se o zastiti osobnih podataka u¢enika i radnika

Skole u komunikaciji i davanju informacija osobama koje dolaze u Skolu).

- komunicira na temeljima uljudenosti i po§tovanja, upozorava na Svakodnevno

neprihvatljivo ponasanje, sprjeava sukobe medu uéenicima. 4

- daje informacije osobama koje ulaze u ustanovu, vodi evidenciju o Svakodnevno

posjetiteljima.

- suraduje s nadleZznim sluzbama u slu¢aju izvanrednih situacija Prema potrebi

- sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti u¢enika i zaposlenika o Prema potrebi

sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim situacijama

- suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima Skole u pruzanju Svakodnevno

odrike vezane za sigurnosti i dobrobit u¢enika

Napomena: Operativni djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu obavljat ¢e i ostale poslove

sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz Godisnjeg plana i programa rada i drugih propisa
| Iznimno ¢e obavlj at1 i poslove strucnog suradnika na tehnickom odrzavanju, a sukladno svojim
| ovlastima. -

5.5.2. Plan rada stru¢nog radnika na tehni¢kom odrzavanju

Opis poslova Vrijeme
realizacije
- detaljni pregled vanjskog i unutamnjeg prostora §kole, namjestaja, nastavne i
druge opreme i ‘otklanjanje utvrdenih nedostataka odnosno pravovremena
prijava nastale Stete koju ne moZe sam otkloniti, Svakodnevno
- kontrola ispravnosti “elektri¢nih (sijalica, uti¢nica, prekida¢a) i vodovodnih o
instalacija (slavina, umivaonika, sanitarija), 1spravnost1 brava
- otklanjanje kvarova i razliciti popravc1 _
- vodenje brige oko potrebe serv131ranje opreme i uredaja Prema potrebi
- pregled i ¢iséenje oluka : jednomi-tjedno
- kontrola potro3nje i VOdCIl_]C ev1den01]e 0 potrosnjl plma, vode 1 elektri¢ne
energije jednom
- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (ev1den013a kontro]e stetmka, mjesecno
evidencija interne provjere mjerné opreme) g e
- detaljan pregled PS Ladislav i PS Palesnik i otklanjanje nedostataka dva puta u
mjesecu
- kosnja trave oko Mati¢ne i podru¢nih $kola te njeno odstranjivanje s | rujan 2025,
travanj, svibanj,




poko$enih povriina lipanj, srpanj i

- orezivanje Zivice, stabala i grmlja kolovoz 2026.

- &is¢enje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima u MS tijekom
zimskih
mjeseci

- poslovi popravaka/poravnanja zidova ili podova te poslovi gletanja i tijekom sk.

krecenja praznika ili

manji radovi
nakon zavrSetka
nastave

- postavljanje i skidanja zastave Republike Hrvatske

drZavni blagdani
i obljetnice

Skole
- kontrola kanalizacije 1 otklanjanje manjih nedostataka, odnosno | prema potrebi i
koordinacija s ovlastenim poduzeéem pri otklanjanju vecih nedostataka tijekom
- izmjena stakala na prozorima i vratima i briga o popravcima koje ne moze odmora
sam otkloniti ucenika
- popravak stolova, klupa, vrata, prozora, nastavne opreme te pomo¢ u
nabavi istih
- manji popravci na $kolskim zgradama
- poslovi nabave potrebnog materijala, sitnog inventara i potro$nog
materijala potrebnog za poslove domara/loZaca tijekom
- rukovodenje 1 briga o radu kotlovnice i drugih uredaja grijanja, godine/
kontaktiranje s nadleznim poduzecem vezano uz rad sistema za centralno-
plinsko grijanje, odnosno rad kotlovnice
- obavljanje poslova zastite od pozara
obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz Godisnjeg plana i programa rada | prema potrebi

Skole i drugih propisa

Napomena: struéni radnik na poslovima tehni¢kog odrZavanja ¢e obavljati i poslove

ovlastenika poslodavca za zaStitu na radu.

5.5.3. Plan rada kuharica slastic¢arki 2

Opis poslova Vrijeme
realizacije
- priprema, kuhanje i podjela objeda/ru¢kova za ugenike MS i PS
- priprema, kuhanje i podjela objeda/ru¢kova i uzine u ProduZzenom boravku
- odrZavanje Cistoée kuhinje, posuda i pribora te njihova dezinfekcija
- pranje i gla¢anje kuhinjskih krpa i kuta svakodnevno

- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija prijema hrane,
evidencija temperature u rashladnim uredajima, evidencija temperature u
uredajima za skladiStenje smrznute hrane, evidencija ¢iS¢enja, pranja i
dezinfekcije uredaja, pribora, opreme, radnih povrsina, podova i zidova)

- izbor i nabava i preuzimanja namirnica

tjedne obveze

- sastavljanje jelovnika

1 put mjesecno za
vrijeme nastave

- nabava i rukovodenje inventarom Skolske kuhinje
- priprema, kuhanje i podjela objeda na smotrama i natjecanjima

tijekom godine

- izrada godi$njeg jelovnika i Plana potro$nje namirnica, prema normativima,
u svrhu izrade Plana nabave za $kolsku kuhinju '

listopad 1
studeni

- ostali poslovi koji proizlaze iz Godisnjeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa.

tijekom godine

Napomena:

kuharice obavljaju poslove ekonoma te o tome vode dokumentaciju i administraciju.




5.5.4. Plan rada &istadica - spremacica

Opis poslova Vrijeme
realizacije
- Cid¢enje, odrzavanje i dezinfekcija svih unutarnjih prostorija $kole (osim
kuhinje, ostave i skladista): skolskih u¢ionica, kabineta, radionica, sanitarnih | svakodnevno
¢vorova, hodnika, stubista, blagovaonice, Skolske sportske dvorane, drugih
prostorija Skole i vanjskog okolisa
- ¢iSéenje prilaza i ulaza u $kolu,
- ¢is¢enje i odrzavanje vrata, namjestaja, sagova
- obavljanje poslova deZurstva i dostavljaca
- pranje prozorskih i ostalih stakala u cijelom objektu $kole jednom
- pranje i gladanje stolnjaka, zavjesa i kuta mjesecno

- ukljugivanje alarma u MS

svaki radni dan

- obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz Godisnjega plana i programa
rada Skole

tijekom godine

Dodatni poslovi spremacica u Podru¢nim $kolama Ladislavu i Pale$niku

- kontrola potrosnje i vodenje evidencije o potro$nji plina, vode i elektri¢ne jednom

energije mjesecno

- vodenje evidencija u skladu s HACCP-om (evidencija kontrole $tetnika)

- ¢iS¢enje i odbacivanje snijega i posipanje soli na ulazima tijekom
zimskih mj.

- ostali poslovi koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada $kole i
drugih propisa

tijekom godine

Clanak 6.

”

Ove Izmjene i dopune stupaju na snagu danom donosenja, osim odredbi ¢lanaka 1.,2.,3. 1 5. ovih
Izmjena 1 dopuna koje stupaju na snagu danom zapo$ljavanja Operativnog djelatnika za sigurnost i
civilnu zastitu.

KLASA: 602-11/25-01/2
URBROJ: 2103-9-1-25-2
Hercegovac, 01.12.2025.

Predsjednica Skolskog odbora:
¢ irelayozak Glavac

Inrered Caing







