
Osnovna Skola Slavka Kolara
Brade Petr 2
Ilercegovac
KLASA: 030-01/25-01/1
URBROJ: 2103-9-l-25-l
Hercegovac, 14. sijednj a 2025.

Natemeljudlanka6T.i l25.st.3.podstavak10.i ll.Zakonaoodgojuiobrazovanjuuosnovnoj
i srednjoj Skoli (,J.{arodne novineoo, broj 87/08, 86109, 92110, 105/10, 90lll, 5172,
16/12,86/12,94/13,136114 - RUSRH, 1521t4,7/17,68118,99119.,6412A.J5y22. i 156123.) i
dlanka Tz.StafittaOsnovne Skole Slavka Kolar4 Hercegovac, ravnateljica Osnovne Skole Slavka
Kolara, Hercegovac (dalje u tekstu: St<ote; donosi:

Protokol o kontroli ulaska i izlaska i mjere zr poye(anje sigurnosti
u Osnoynoj Skola Slavka Kolara

1. Uvodne odredbe

Ovaj Protokol izraden je s ciljem osiguravanja veie sigurnosti u Osnovnoj Skoli Slavka Kolara
(u daljnjem tekstu: Skole;, za*tite udenika i svih radnika te prevencije mogudih situacija
poveianog nzlka.

Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za wijeme boravka u Skolskoj
ustanovi ukljuduju6i udenike, radnike, roditelje ili skrbnike (u daljqiem tekstu: roditelji) i druge
vanjske posjetitelje.

Svi udenici, radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji duini su biti upoznati s ovim Protokolom
te se istog pridrZavati, a njegova provedba zahtijevaswadnju svih dionika i ukljudenih strana.

Skola djeluje na viSe lokacij4 nastava je organizirana u Matidnoj Skoli u Hercegovcu, Podrudnoj
Skoli Pale5nik i Podrudnoj Skoli Ladislav.

Skoh3e Ugovorom dala na kori5terf e dio prostora na starom katu Djedjem vrti6u Masladak, diji
su radnici i korisnici upoznati s ovim Protokolom i vaZnosti provodenja mjera te su odredili
intemi skup pravila pona5anja kako bi se uskladili s navedenim

Iaazi u ovom Protokolu vezari uz rodnu pripadnost navedeni u mu5kom rodu neutralni su i
odnose se na muSke i Zenske osobe.

2. Kontrola pristupa prostorima Skolske ustanove

2.1. ZrH.ju,iavanje i nadzor alaza u prostore Skolske ustanove

Skoh ima ukupno detiiulaza/izlaza:1 glavni i 3 sporedna.

Glavna vlglztwl^z Skote, kao i svi ostali ulazi ili i-la-i, su zakljudani tijekom cijelog radnog
wemena. Na svim ulazimau Matidnu i podrudnim Skolamapostavljeno je zvono.

Slobodno ulaze samo udenici i radnici Skole.

Svaki radnik Skole ima svoju RI'ID karticu zaotvararle vrata gla'rnog uIaza.



Svi radnici i udenici ulaze u Matidnu 5ko1u iskljudivo na glavni ulaz. Na glavnom vlazrdeZuraju
naizmjenidno (svaki drugi tjedan) spremad i domar. Oni, po potrebi i dolasku udenika pulnika,
otkljudavaju,ulazna wata u wemenu od 6.15 do 6.55. U wemenu od 6.55 do 7 .25 wata glavnog
ulaza su otkljudana. Uditelji deZuraju naulazl od 6.45 do 7.25. Aazna wata otkljudana su
prilikom odlaska udenika putnika u wemenu od 11.45 do 11.50, od 12.35 do 12.45 te od.13.25
do 13.50. Kod ispra6aja udenika putnika deZumi uditelji nadzirualaza autobus.

Ulazna wata podrudnih Skola su zakljudana tijekom cijelog radnog wemena osim u wemenu
dolaska udenika od 7.00 do 7 25 te prilikom odlaska od 11.45 do 11.55. Vrata otkljudavqiu i
zakljudavaju uditelj ili predmetni uditelj, koji je prema rasporedu sati, u podrudnoj Skoli.

DeZurstvo uditelja odvija se prema utvrdenom rasporedu. Raspored deZurstva objavljen je na
Oglasnoj plodi i web stranici Skole i sastavni je dio Godi5njeg plana i programa rada Skole.

Sporedni ulazlidaz(uz kuhinju) koriste iskljud.ivo dostavljad,i, u dogovoru s radnicima Skole.

Sporedni u.Iarzllr,laz prema dvori5tu koriste iskljudivo radnici i korisnici Djedjeg vrti6a
Masladak.

Sporedni rnlazltzlaz prema Skolskoj sportskoj dvorani koristit 6e se za odlazak na nastavu
TZK-e.

Osigurani su evakuacijskr izlazi.

U sludaju uodavaqia neuobidajenog pona5anja osoba u prostorima Skolske ustanove, deZumi
radnici duZni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja. U sludaju
uodavaqia protupravnog ponaianja ili pona5anja kojim se ugroZava sigurnost osoba u Skolskoj
ustanovi, Zumo 6e se o tome obavijestiti i policija.

2.2. Ulasci i izlasci tijekom odmora uienika

Tijekom malog i velikog odmom uEenicima nije dopu3teno napu3tanje Skolske ustanove.

2.3. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u Skolsku ustanovu

Jedinstveni slaztizlazza sve roditelje i posjetitelje je glavni ulaz u 5ko1u.

Roditelji mogu ulazrti u Skolsku ustanovu iskljudivo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu, najmanje dan ranije, ili na poziv Skolske ustanove. Roditelji koji dolaze na informatirme
nvgovore s razrednicima i predmetnim uditeljima obvezni su po5tivati raspored koji je objavljen
na web shanici Skole.

Radnik Skolske ustmrove duZan je preuzeti strmku na ulazu te nakon sastmrka ispratiti stranku iz
Skolske ustanove.

Ukoliko mu nije pozrrata sffank4 radnik Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe
koja ulazi u Skolsku ustanovu. Osobi koja to odbije ne6e se dopustiti ulazaku Skolsku ustanovu.

U sludaju odizavanja roditeljskog sastanka, raztedruk prisutrre roditelje dodekuje na ulazu
Skolske ustanove i upuduje u udionicu. Nakon zavr5e&a roditeljskog sastanka ispra6a ih deZurni
spremai.
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Svi posjetitelji koji nisu radnici ili udenici Skolske ustanove morqju biti evidentirani i u praqii
radnika Skolske ustanove upu6eni na dogovoreno mjesto i ispra6eri iz Skolske ustanove.

Evidencijske liste ispunjava deZurni radnik. U evidencijske liste upisuju se sljededi podaci: ime
i prezime posjetitelja (uz predodenle vaieleg osobnog dokumenta s fotografijom), datum i
vrijeme ulaskai idaskatetmei preztme osobekomeposjetitelj dolaa- Osobni podaci posjetitelja
prikupljaju se i obraduju iskljudivo radi provodenja kontrole pristupima prostorima Skole.

Evidencije o posjetiteljima Skole duvaju se do *raja teku6e Skolske godine kod sluZbenika za
zaiititn osobnih podataka. Zavrietkom tekuie Skolske godine evidencije 6e se trajno i na siguran
nadin uoi5titi.

2.4.Pregled osoba i predmeta uienika i drugih posjetitelja Bkolskih ustanova

Radnik Skolske ustanove koji je zadtrten za poslove nadzoraulazau prostore Skolske ustanove,
radi zaitite sigumosti, mole izvrSiti sigurnosne preglede udenilo i druglh osoba te njihovih
predmeta.

Sigumosni pregled udenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tij ekom o dizav anj a nastave.

Predmeti pogodni za nano5enje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti priwemeno te se zadrLati,
a o njihovu pronalasku obavijestit 6e se ravnatelj, strudne sluZbe, roditelji i policda kada su za to
ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobamakoje ne dopu5taju obavljarfe pregleda ne6e se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

3. Edukacija i informiranje uienika, radnika i roditelja

Skokka ustanova 6e informirati radnike, udenike i roditelje o ovom Protokolu, pravilima
ponaSanja u Skolskoj ustanovi, sigumosnim mjerama i procedurama.

Najmanje dvaputa godiSr{e provodit 6e se simulacije evakuacije i drugih kdznih situacija (unutar
razrednog odjela inaruzint Stote;. Prema Godi5njem planu i programu rada Skole, u radionice
i simulacije sigurnosnih procedrrra mogu se uktjuditi i roditelji.

Skoh ima popis svih relevantnih hitnih brojeva fiedinstveni broj zahitne sluZbe, policija, hitra
pomoi, vatrogasci) koji je postavljen na vidljivo mjesto.

4. Uspostava sigurnosnog tima

U Skoli 6e, za svaku Skolsku godinu, podetkom listopada, ravnatelj formirati Sigumosni tim
(dalje u tekstu: Tim). Tim sadinjava 12 dlanova: ravnatelj, tajnik, 2 strudna suradnika, I uditelj
RN, 1 uditelj PN, 2 uditelja iz podrudnih Skola" domar i 3 predstavnika roditelja (po jedan za
svaku Skolsku zgradu). Tim ie odrZati sastanak podetkom svake Skolske godine, a dalje po
potuebi. Na sastancima 6e se analizirati potenclialne sigurnosne pnjeqie i evaluaciju mjera. Po
potrebi, na sastanke Sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici Osnivada Skolske
ustanove, policije, civilne zaitile, socijalnog rud4 zdravstva i drug:h relevantnih dionika



5. Meduresorna suradnja

Radi ostvarivaqia sigurnosti, pravodobnog prepoznavanja potencijalnih sigurnosnih lirzika i
osiguravaqie dodatne potpore u rjeSavanju specifidnih izazov4 suradnja s lokalnom policijskom
postajom i drugim relevantrim dionicima obvezan je i kljudni element sigurnosnog sustava
Skolske ustanove. Ravnatelj Skole obvezan je sudjelovati na redovitim koordinacijskim
sastancima proizi5lim iz Sporazuma o meduresornoj suradnji i koordinaciji u podrudju
sprjedavanja nasilja i drugih ugroZavajuiih ponaSanja na lokalnoj razini. Prema pozivg na
sastanku mogu sudjelovati i drugl radnici Skole.

Nastavlja se provedba zajedrudkih preventivnih i edukativnih projekata i aktivnosti radi
podizanja svijesti udenika i radnika Skolske ustanove o odgovomom pona5ar{u i vaZnosti
pidrZav arrja sigurnosnih pravil a.

6. Zavr{ne odredbe

Skolaie duZna osigurati za5titu prayapropisanih Ustavom Republike Fkvatske, konvencijama,
zakonrma,provedbenim propisima kao i provedbu programa kojim se promide za5tita udenikovih
pravaD sigurnosti i zdravlje udenika i radnika.

Protokol treba biti postavljen na vidnom i svima dostupnom mjestu u Skofi te objavljen na
mreZnoj stranici Skole.

Ravnateljica:
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