OSNOVNA SKOLA SLAVKA KOLARA
HERCEGOVAC

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

rujan, 2017.



Na osnovu ¢lanka 65. stavak 4. podstavak 9. Statuta Osnovne $kole Slavka Kolara Skolski odbor
Osnovne Skole Slavka Kolara, Hercegovac u suradnji s Uciteljskim vije¢em, Vije¢em ucenika i VijeCem
roditelja na sjednici odrzanoj 28.rujna 2017. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu odreduju se i ureduju duznosti i prava ucenika, zaposlenika Skole,
roditelja 1 drugih posjetitelja Skole, te koriStenja Skolskog dvorista 1 igralista.
Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2.
Nuzno je da kuéni red dobro upoznaju ucenici i svi zaposlenici $kole, da ga se Sto dosljednije
pridrzavaju, da steknu odredene navike urednosti i kulturnog ponasanja.

1. ULAZAK U SKOLSKE PROSTORIJE

Clanak 3.
Svi ucenici mati¢ne i podruénih skola duzni su dolaziti redovito i na vrijeme na nastavu. Uéenicima
putnicima po dolasku je dozvoljen ulaz u $kolu u za njih odreden prostor, a ostalim u¢enicima 10-15
min. prije nastave.

Clanak 4.
Prije ulaska u Skolsku zgradu u€enici moraju ocistiti obucu.

Clanak 5.

Ucenici razredne i predmetne nastave se preobuvaju u prostoriji za tu namjenu (garderobi). Kapute,
kape i kiSobrane potrebno je odlagati na vjesalice i stalke. Obuca koja ostaje u Skoli mora biti u vreéici
na vjesalici. U prostoriji za odlaganje odjece i obuce svaki razredni odjel ima svoj dio prostora.

Ucenici prvog razreda razredne nastave u mati¢noj $koli preobuvaju se u ulaznom holu, te odje¢u i
obucu odlazu ispred svoje ucionice.

Ucenici razredne nastave u podru¢nim Skolama preobuvaju se u hodniku i tu odlazu odjecu 1
obucu.

Uc€enicima predmetne i ucenicima razredne nastave zabranjen je izlazak iz Skole u obudi
namijenjenoj za boravak u skoli.

Clanak 6.
Za svaki nastavni sat ucenici ulaze u ucionice prema rasporedu, nakon zvona za pocetak sata sjedaju
na svoja mjesta 1 pripremaju se za nastavu. U dvorani za TZK ucenici ¢ekaju nastavnika u
svlac¢ionicama.

Clanak 7.
Zabranjeno je u Skolu donositi nakit, mobitel, igracke i druge predmete koji nisu za nastavu, a
kojima se remeti nastavni rad, ugrozava sigurnost uc¢enika i moze uciniti materijalna Steta.

Clanak 8.
Neopravdano zaka$njavanje ucenika na nastavu, nepripremljenost za nastavu ili neopravdan
nedolazak znak je neodgovornosti i nepaznje prema razrednom kolektivu, Skoli i svojim obvezama,
moze imati za posljedicu odgovarajué¢u pedagosku mjeru.
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l1l.  RED U UCIONICI )
Clanak 9.
Ucenici doc¢ekuju 1 ispracaju ucitelja ustajanjem.

Clanak 10.
Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta u ucionici. U razrednim odjelima razredne nastave
ucenike rasporeduje i razmjeSta razredni ucitelj, a u predmetnoj nastavi predmetni ucitelj ili razrednik.
Kod odredivanja radnog mjesta uenika moraju se postovati osnovni pedagoski i zdravstveni kriteriji.

Clanak 11.
Za vrijeme nastave ili nekog drugog oblika rada, susreta ili natjecanja, u¢enici su duzni odrzavati mir
i red, pazljivo pratiti rad ucitelja 1 drugih sudionika, aktivno sudjelovati u nastavi i drugim oblicima
rada.

Clanak 12.
Ucenik se javlja za rije¢ dizanjem ruke. Ucenici imaju pravo ukljucivanja u razgovor, raspravu,
predlaganja rjeSenja, ali duzni su i saslusati druge.

Clanak 13.

Prije ulaska u ucionicu za vrijeme trajanja nastave ili nekog drugog oblika organiziranog Skolskog
rada, kao i ulazak u bilo koju drugu prostoriju, uéenik ¢e pokucati, pozdraviti i izloziti ucitelju razlog
dolaska i po obavljenom poslu uz pozdrav izaéi iz ucionice. (upit pocinje rije¢ima OPROSTITE,
MOLIM VAS...).

Clanak 14.
Duznost je svih uenika i zaposlenika $kole Cuvati namjeStaj i nastavna sredstva i pomagala u
prostorijama Skole, a eventualne Stete prijaviti dezurnom ucitelju. Stete svjesno prouzrocene
nadoknaduju pocinitelji, odnosno roditelji pocinitelja Sto je regulirano Statutom Skole.

V. ODMORI
Clanak 15.
MATICNA SKOLA
1. sat 7,30-8,15
2. sat 8,20-9,05
odmor 10 minuta
3. sat | 9,15-10,00
odmor 10 minuta
4. sat 10,10-10,55
5. sat 11,00-11,45
6.sat 11,50-12,35
7. sat 12,40-13,25
PS PALESNIK i PS LADISLAV
1. sat 7,30-8,15
2. sat 8,20-9,05
odmor 15 minuta
3. sat 9,20-10,05
4. sat 10,10-10,55
5. sat 11,00-11,45




Clanak 16.

Za vrijeme velikog odmora i lijepog suhog vremena ucenici mogu izaéi na povrsine oko skole, ali
preobuveni u obu¢u za van. Nije dozvoljeno izlaZenje van za vrijeme malih odmora. Veliki odmor koristi
se za gablec, odmor, druZzenje, izmjenu ucionica i obavljanje fizioloskih potreba, a mali odmori za izmjenu
ucionica, obavljanje fizioloskih potreba i pripremanje za slijede¢i nastavni predmet.

Clanak 17.

Ucenicima nije dozvoljeno penjanje na prozore, dovikivanje, bacanje otpadaka kroz prozor, tréanje i
slicne radnje kojima se narusava red i mir u unutrasnjem i vanjskom prostoru Skole. Ucenicima nije
dozvoljeno samovoljno udaljavanje iz $kole za vrijeme nastave. Nakon zadnjeg sata ucenici odlaze kudi, a
ucenici putnici ¢ekaju autobus u dvorani za priredbe, u holu glavnog ulaza ili ispred glavnog ulaza, ako je
lijepo vrijeme.

Clanak 18.
Ucitelji nakon dolaska u $kolu, a prije svojih nastavnih satova, odlaze u kabinet, gdje se pripremaju za
nastavu. U zbornicu dolaze 10 minuta prije pocetka nastave i za vrijeme odmora ako ucenici nisu u njihovoj
ucionici.

V. RED NA SKOLSKOM IGRALISTU I DVORISTU

Clanak 19.
Za lijepih dana nastava tjelesno-zdravstvene kulture od I.-VIIL. razreda izvodi se na igraliStu prema
rasporedu sati. Ucenici odlaze na igraliste u pratnji nastavnika i tako se vracaju.

Clanak 20.
Ucenici izlaze na igraliSte u odgovarajucoj odjeci i obuci i vode brigu o njihovoj urednosti.

Clanak 21.
U skolskom dvori$tu ucenici se mogu zadrzavati prije pocetka nastave i za vrijeme velikih odmora
sukladno ¢lanku 16..

Clanak 22.
Zabranjeno je prelaZenje preko ograde na igraliStu, vjeSanje i ljuljanje na stativama, penjanje na
zaStitnu mreZu iza stativa, bacanje otpadaka hrane i papira po dvoriStu, Skolskom igraliStu, parku ispred
Skole 1 drugdje.

Clanak 23.
Zabranjeno je uniStavanje zelenila i zelenih povrSina oko Skole. U€enici i njihovi razrednici duzni su
prema sastavljenom rasporedu u okviru eko-zastite odrzavati i obogacivati sadrzajem «svoje» vanjske
povrsine.

VI. ODRZAVANJE REDA
DEZURNI UCENICI U RAZREDNOM ODJELU (REDARI)

Clanak 24.
Svi ucenici obavljaju duznost dezurnog uéenika u razrednom odjelu i izmjenjuju se tjedno (redari).

HIGIJENICARI
Clanak 25
Higijenicara bira svaki razredni odjel. Duznosti higijenicara:
- vodi brigu o ¢istoéi ucionice,
- vodi evidenciju o u¢enicima koji ne nose prikladnu obucu,
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- upozorava ucenike da redovito peru i dezinficiraju ruke,

- upozorava ucenike na redovito odrzavanje osobne higijene i uredno odijevanje,

- na satu razrednog odjela izvjeStava razrednika o higijeni uCenika 1 daje prijedloge za bolje rjeSavanje
zadacda iz higijene.

DEZURNI U SKOLI
Clanak 26.

Dezurstvo ucitelja organizira se u prijepodnevnoj smjeni s ciljem pravilnog odvijanja nastavnog
dana. Dezurni ucitelji u prijepodnevnoj smjeni dezuraju na glavnom ulazu, na hodnicima, u blagovaonici od
dolaska prvog jutarnjeg autobusa do odlaska ucenika ku¢ama. Svi autobusi za odvoz putnika dolaze do
glavnog ulaza u Skolu gdje se i1 u€enici nalaze. Raspored dezurstva ucitelja sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 27.
Duznosti i prava dezurnog ucitelja:

- vodi brigu o mjerama sigurnosti i samozastitnog ponaSanja u Skoli, a posebice protupozarne

preventive u skladu s opéim aktom,

- zalaze se za Sto uspjesniju realizaciju programa zastite covjekove okoline,

- vodi brigu da li redari u razrednim odjelima i higijeni¢ari u $koli izvr$avaju svoje duznosti,

- provjerava da li su ucionice prozracene, da li je ¢isto¢a ucionica i hodnika primjerena,

- u nenazoc¢nosti ravnatelja i pedagoga skole organizira lije¢ni¢ku intervenciju I prvu pomo¢, trazi
hitnu pomo¢, obavjestava roditelje ucenika, obavlja poslove koji se neocekivano pojave a vezani su
za organizaciju nastavnog procesa i neoc¢ekivane posjete roditelja.

- obavlja druge poslove dogovorene na sjednicama Uciteljskog vijeca i propisane aktima Skole,

- pazina red i ponasanje uc¢enika u Skolskoj blagovaonici.

VII. CISTOCA

Clanak 28.
Zaposlenici zaduZeni za odrZavanje Cistoce trebaju voditi svakodnevnu brigu da su predmeti i
naprave, ucionice, hodnici, sanitarni ¢vorovi i namjestaj uvijek cisti.

Clanak 29.
Svi ucenici su obvezni u Skolu dolaziti u €istoj 1 prikladnoj odjeéi 1 obuci, svakodnevno brinuti o
vlastitoj higijeni, a kosa mora biti ¢ista i uredno pocesljana.
Po zavrSenom drugom i tre¢em nastavnom satu, u¢enici koji idu na gablec, su duzni oprati ruke
prije jela.

Clanak 30.
Ukoliko se u obitelji ucenika pojavi zarazna bolest, uenik ne smije dolaziti u Skolu dok mu ne
dozvoli lije¢nik lije¢nickom potvrdom. Roditelj je duzan o tome obavijestiti Skolu.

Clanak 31.
U skoli i skolskom dvoristu strogo je zabranjeno pusenje, konzumiranje alkoholnih pic¢a i drugih
sredstava ovisnosti.

VIII. OSLOVLJAVANJE | POZDRAVLJANJE
Clanak 32.

Ucenici trebaju oslovljavati ucitelje s gospodo, gospodine ucitelju, nastavnice ili profesore, a ostale
0sobe s gospodo ili gospodice ili gospodine.



Clanak 33.
Ucenici trebaju pozdravljati ucitelje, ostale zaposlenike Skole 1 sve poznate i nepoznate osobe kad
ulaze ili izlaze iz u€ionice samo ustajanjem bez izgovaranja pozdrava.

Clanak 34.
Ucitelje, sve poznate i nepoznate osobe u Skoli, izvan Skole i medusobno, ucenici trebaju
pozdravljati s «dobro jutro», «dobar dan», «dobra vecer», «dovidenjax». Ucitelji i ostali djelatnici Skole duzni
su na ucenikov pozdrav odgovoriti.

Clanak 35.
Prilikom obracanja odrasloj osobi, nepristojno je drzati ruke u dZzepovima ili zvakati zvakacu za
vrijeme razgovora.

IX. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 36.
Ucenici ¢e se medusobno pomagati u svojem razrednom odjelu u u€enju i drugim oblicima Skolskog
rada.
Clanak 37.
Ucenicima je najstroze zabranjeno medusobno vrijedanje i medusobno obracunavanje

X. ODLAZAK 1Z SKOLE I PONASANJE IZVAN SKOLE

Clanak 38.
Ucitelji nakon odrZanog zadnjeg sata nastave ispracaju u€enike iz ucionice, te paze da se mirno
razidu 1 ostave ucionicu Cistu.

Clanak 39.

Poslije zavrSenog Skolskog rada ucenici odlaze kudéi i ne trebaju se bez potrebe zadrzavati u Skoli.
Ucenici putnici ¢ekaju autobus u ucionici ili za to predvidenom prostoru: viSenamjenskoj dvorani ili
ucionici koju odredi dezurni ucitelj.

Na ulici se u€enici trebaju pristojno ponasati i pridrzavati se prometnih propisa.

Clanak 40.
Kad izlazi cijeli razredni odjel u pratnji ucitelja radi posjete izlozbi, lije€nickog pregleda,
prisustvovanju svecCanosti, priredbi ili bilo kakvoj drugoj manifestaciji, u€enici su duzni bez galame
napustiti Skolu i zadrzati se u redu sve dok pratitelj ne dozvoli razlaz.

Clanak 41.
U vrijeme rekreacije, izleta, zabava, kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih programa, ucenici su
duZni ponasati se u skladu s kuénim redom i uputama ucitelja, razrednika.

XI. IZOSTANCI
Clanak 42.
Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, zakaSnjavati ili napustiti nastavu, izvannastavne i
izvanskolske aktivnosti, ucenicke izlete, kulturno umjetnicki i Sportski program i druge radne obveze.



Clanak 43.
Svaki izostanak s nastave duzni su roditelji, odnosno staratelji opravdati usmenim ili pismenim
putem.
Ispricavanje i obavjeStavanje razrednika o izostanku ucenika telefonom je dozvoljeno, ali nije
preporucljivo zbog ometanja rada ucitelja. Poruka za razrednika ostavlja se u tajnistvu Skole.

XII. CUVANJE SKOLSKE I OSOBNE IMOVINE

Clanak 44.
Nadene stvari ucenici i zaposlenici Skole trebaju predati dezurnom ucitelju.

Clanak 45.
Ucenicima je najstroze zabranjeno prljati zidove, Sarati po njima, oSte¢ivati klupe, prozore i ostale
predmete u Skoli, na igralisStu i Skolskom dvoristu.

Clanak 46.
Skola ne odgovara za otudene stvari.
X1, DUZNOSTI I PRAVA RODITELJA I DRUGIH GRADANA
Clanak 47.

Roditelji 1 staratelji duzni su prisustvovati roditeljskim sastancima, sastancima Vijeca roditelja,
suradivati s razrednicima 1 drugim uciteljima. ravnateljem Skole 1 pedagogom, a administrativne poslove
rjeSavati u tajnistvu Skole.

Roditelji ugovaraju razgovor s predmetnim uciteljem u suradnji s razrednikom.

Clanak 48.
Roditelji 1 drugi gradani koji posjec¢uju skolu duzni su javiti se dezurnom radniku koji ih treba
najaviti onom radniku Skole s kojim zele razgovarati.

XIV. PRODUZENI BORAVAK

Clanak 49.
Odredbe ovog Pravilnika, u odredenom smislu, primjenjuju se i na ucitelja i uéenike polaznike
produzenog boravka, te roditelje ucenika polaznika produzenog boravka.
Jedan sat programa produzenog boravka traje 60 minuta.
Trajanje dnevnog rada produzenog boravka u trajanju od 5 sati obuhvaca neposredni odgojno-
obrazovni rad s uéenicima, vrijeme prihvata uéenika, rucak i uzinu, odmor i odlazak u¢enika kué¢ama.
Rad u produzenom boravku odvijat ¢e se prema rasporedu rada koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

XV. DONOSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU

Clanak 49.
Pravilnik o kuénom redu donosi Skolski odbor u suradnji s Ugiteljskim vije¢em, Vijeéem ulenika i
Vije¢em roditelja.



Clanak 50.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu (KLASA: 003-05/11-
01/ 01, URBROJ: 2123/03-25/02-11-01 od 15.02.2011.), Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravilnika o
kuénom redu ( KLASA: 003-05/12-01/02, URBROJ: 2123/03-25/02-12-01 od 26.09.2012.) i Pravilnik o
Izmjenama i dopunama Pravilnika o kuénom redu (KLASA: 003-05/13-01/04, URBROQOJ: 2123/03-25/02-
13-01 od 30.09.2013.).

Clanak 51.
Pravilnik o kuénom redu stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj ploci.

KLASA: 003-05/17-01/03
URBROJ: 2123/03-25/02-17-01
U Hercegovcu 28.09.2017.

Predsjednica Skolskog odbora:
V.I.
Romana Bukaé-Segavac

Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj ploci §kole dana 28.09.2017.

Ravnateljica:
V.I.
Vera Obrovac



Raspored rada u pruduzenom boravku

Prihvat ucenika i u¢eni¢ki odmor od nastave u ucionici-slobodno vrijeme

12.00-13.00 (razgovori, djecji radovi, drustvene igre).
Objed ucenika — uciteljica organizira pranje ruku, odlazak u ucionicu i
13.00 -13.30 smjestaj djece. Tijekom objeda uciteljica provodi odgojno—obrazovni rad
usmjeren na primjereno ponasanje pri objedu i komunikaciju s drugima.
Pisanje domacih zadaéa. Uciteljica produzenog boravka takoder organizira
13.30 -15.00 individualni ili skupni rad po preporuci ostalih ¢lanova tima radi pomo¢i u
savladavanju odredenih sadrzaja.
Organizirano slobodno vrijeme. To mozZe biti nastava u prirodi, igralistu,
obilazak mjesta, igre u dvorani, likovno izrazavanje ucenika, Citanje
USSR slikovnica 1 knjiga, gledanje crtanih filmova, slusanje glazbe, ples, gluma 1
sl.
15.30 — 15.45 Uzina ucenika. Uciteljica organizira pranje ruku,

odlazak u ucionicu i smjestaj djece. Potice djecu da

trebamo svakodnevno trebamo jesti voce i povrée kako bi bili zdravi.

15.45-17.00 Nastavak organiziranog slobodnog vremena.
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