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Terneuem ёlanka 75 Statuta Osnovne ζkole S:avka Kolara,Hercegovac ravnateり iCa ξkole Vera Obrovac dana
ll 1 2016 donosi

Proceduru pra6enja i naplate prihoda i primitaka

ehnak 1.
Ovim se aKom uwrduje obveza pojedinih sluZbi OS Slavka Kolara, Hercegovac (u nastavku: St<ota1 te propisuje

-- procedura, odnosno naain i rokovi pracenja inaplate prihoda iprimitaka Skole.
Prihodi koje Skoh naplaCuje su vlastiti prihodi od iznajmljivanja prostora.
Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti veeoj od 20.000,00 kn godisnie, s kupcem ugovara instrument
osiguranja placania.

dlanak 2.
Proc€dura iz alanka f. izvodi se po sljedeeem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugaaije odret eno:

Red br AKTlVNOST NADLE2NOST DOKUMENT ROK
1

つ
４ 3 4 5

1 Dostava podataka
raeunovodstvu o
kuocu/naimoorimcu

Taln Stvo,

Raёunovodstvo
Ugovor / narudzbenica Tijekom godine

2 lzdavanie/izrada raduna Radunovodstvo Radun Tiiekom qodine
3 Ovjera i potpis raauna Ravnatelj Radun 2 dana od tzrade

reduna
4 Slanie izlaznoq raeuna TainlStV。 Kniiqa izlazne poste 2 dana nakon oviere
5 Unos podataka u

sustav

(knliZenle izlaznih
raёuna)

Radunovodstvo Knjiga lzlaznih raduna,
Glavna knjiga

Unutar mleseca na koi
se raёun odnosi

7 Evidentiranje
naplaCenih prihoda

Raeunovodstvo Knjiga ulaznih raeuna,
Glavna kniioa

Tjedno

8 Pracenje naplate
prihoda
(analitika)

Raeunovodstvo lzvadak po poslovnom
racunu

Tjedno

9 Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplacenih
ootraZivania/Drihoda

Raeunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesedno

10 U pozoravanje i
izdavanje opomena i

opomena ored tuzbu

Raeunovodstvo Opomeneiopomene pred
tu2bu

Tijekom godine

Donosenje odluke o
prisilnoi naplati
ootraZivania

Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati
potraZivanja

Tijekom godine

う
４ Ovrha-prisiha naplata

potrarivania u skladu s
Ovrsnim zakonom

TalniStvo Ovrsni postupak kod
javnog biljeznika

'15 dana nakon
donosenja Odluke

ヽ



etanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnov; prihoda koje odredeni duinik ima prema Skoli.
Trjekom narednih 30 dana Raiunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

elanak 4.
Nakon Sto u roku od 30 dana nre naplaien dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod
javnog biljeZnika.
Ovrsni postupak se pokreee za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1 . izvodi se po sljedeaem postupku:

e lanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenia i objavit ce se na mreZnim stranicama Skole.

ヘ

Red.
br.
AKTIVttOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
1 Utvrdivanje

knjigovodstvenog stanja
duZnikai prikupljanle
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom
staniu

Raaunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare
potraZivanja

? Prikupljante
dokumentacte za
ovrsni postupak

Radunovodstvo Knjigovodstvena kartica ili
raaunil obraaun kama-
ialopomena s povratnicom

Prije zastai-e
potrazivanja

3 lzrada prijedloga za
ovrhu

Ra0unovodstvo/
TaJniStvo

Nacrt prtedloga za ovrhu
Opcinskom sudu ili javnorn
bilieZniku

Najkasnqe dva (2)
dana od pokretanja
postupka

4 Ovjera i potpis
oriiedloqa za ovrhu

Ravnatelj Pr{edlog za ovrhu OpCinskom
sudu ili iavnom biliezniku

Dostava pri.iedloga za
ovrhu OpCinskom sudu
ili iavnom bjlieiniku

Tajnislvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva (2)
dana od izrade
Driiedloqa

6 Dostava pravomocnih
rjesenja o ovrsi FlNl

RaCunovodstvo Pravomoino rjeSenje Najkasn{e dva (2)
dana od primitka
pravomocnih
rieSenla


