Na temelju ¢&lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16,
114/22 i 48/26 u daljnjem tekstu: Zakon) i élanka 58. stavka 1. podstavka 8. te ¢lanka
152. stavka 1. alineje 13. Statuta Osnovne $kole Slavka Kolara, Hercegovac, Skolski
odbor Osnovne Skole Slavka Kolara, Hercegovac, na sjednici odrzanoj 14.08.2026.
godine donosi

PRAVILNIK ;
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U OSNOVNOJ SKOLI
SLAVKA KOLARA, HERCEGOVAC

Uvodne odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o naginu provodenja postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i naéin postupanja javnog Narugitelja Osnovne $kole
Slavka Kolara, Hercegovac (u daljnjem tekstu: Naruditelj) prilikom nabave roba, usluga i
radova, te provedbe projektnih natje€aja, koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti spadaju
u kategoriju jednostavne nabave.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga, te provedba projektnih natjeCaja Cija je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, odnosno radova &ija je procijenjena
vrijednost manja od 100.000,00 eura, za koje po Zakonu ne postoji obveza provodenja
postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na
izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o
dodjeli sredstava ili drugim obvezuju¢im aktom nisu propisana stroZa pravila postupanja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na
sve gospodarske subjekte postovati nadelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i naéelo slobode pruzanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao
§to su nacelo trZziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjemosti i nacelo
transparentnosti.

Clanak 3.

Narucitel] je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.



Odredbe Clanaka 75. do 83. Zakona koje se odnose na spreCavanje, prepoznavanje i
ukianjanje sukoba interesa, na odgovaraju¢i nadin primjenjuju se u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

Predstavnici Narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona, kao i oviadtene osobe Narugditelja
koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duZni su potpisati
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu
¢lanaka 76. i 77. Zakona te je azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

U slu€aju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik Narucitella odnosno
ovlastena osoba Naruditelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti
se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti €elnika Narucitelja, koji postupa sukladno
¢lanku 81. Zakona.

Narucitelj vodi i aZzurira popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Narucitelja
u sukobu interesa te isti objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja sukladno ¢lanku
80. Zakona.

Clanak 4.

U postupku jednostavne nabave bilo koji podaci, osim onih javno objavljenih, za vrijeme
provodenja postupka nabave, a do trenutka odabira mogu biti dostupni samo ovilastenim
osobama koje provode postupak nabave.

Clanak 5.

U Plan nabave Naruéitelja unose se svi predmeti jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, odnosno sukladno odgovaraju¢im
odredbama vazeteg Zakona.

Ukoliko se tijekom kalendarske godine ukaZze potreba za nabavom dodatnih
roba/usluga/radova uslijed koje bi se poveéala njihova procijenjena vrijednost na nacin
da prelaze u visu kategoriju jednostavne nabave ili pak u kategoriju za koju je potrebno
provesti postupak javne nabave, Narulitel] ¢e za takve dodatne vrijednosti provesti
odgovarajuci postupak.

Clanak 6.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH).

Provodenje postupka i ugovaranje nabave
Clanak 7.

Jednostavna nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od
15.000,00 eura provodi se u pravilu izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom na nacin da mu Naruéitelj izda narudZbenicu ili ugovor o nabavi.




Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka Kkoriste se
elektroniCka sredstva komunikacije. ili drugi primijenjeni i dokaziv oblik komunikacije.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave za predmete nabave €ija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 eura provode se putem modula jednostavne nabave EOJN RH i to slanjem
poziva na najmanje dva odabrana gospodarska subjekta.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura te za nabavu
radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura Narucitelj provodi postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 9.

Iznimno od ¢&lanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika, Narugitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave putem EOJN RH nego isti provodi slanjem
poziva na email adrese jednog ili viSe gospodarskih subjekata (ovisno o okolnostima i
razini trziSnog natjecanja) u sliedeéim slu¢ajevima:

a) ako nije podnesena niti jedna ponuda ili niti jedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog
djela ili umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporugciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljuéivih prava, ukljuéujuéi prava
intelektualnog viasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati

odnosno sukladno odgovaraju¢im odredbama vazeé¢eg Zakona.

Razlozi za primjenu ovih iznimki navode se i obrazlaZzu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Clanak 10.

Uvjet za pokretanje postupka su planirana financijska sredstva u financijskom planu
Narucitelia za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na
naplatu.



Clanak 11.

Za provodenje postupka iz ¢lanka 8. Pravilnika ravnatelj odlukom imenuje povjerenstvo
koje se sastoji od najmanje dva (2) ¢lana za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave.

Clanovi povjerenstva obavljaju poslove:
- pripreme dokumentacije o nabavi

- suradnju sa struénom osobom specijalistom za odredeno podruéje koja ne mora biti &lan
povjerenstva, ali ima znanja i iskustva potrebna za izradu tehnicke specifikacije

- komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka
- pregled i ocjenu ponuda i sastavljanje Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda

- predlazu odabir ili poniStenje postupka.

Clanak 12.
Poziv za dostavu ponude sadrzi najmanje:

1. troSkovnik

opis predmeta nabave s tehnickom specifikacijom
rok za dostavu ponude

rok valjanosti ponude

dokumente koje su ponuditelji duzni dostaviti
nacin izrade i dostave ponude

odredbe o jamstvima, ako su traZena

kriterij za odabir

9. bitne elemente ugovora ili prijedlog ugovora
10. uputu o pravnom lijeku

11. ostale potrebne podatke.

NOOOELN

Narucitelj moZe podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija.

Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i neutralan nadin na koji se
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je Naruditelj postavio.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda
odabranim gospodarskim subjektima odnosno od dana javne objave poziva za dostavu
ponude u EOJN RH.

Ponude se dostavljaju putem EOJN RH osim dijelova za koje je u pozivu za dostavu
ponuda navedeno da se dostavljaju pismenim putem na adresu Narugitelja kao odvojeni
dijelovi ponuda. Smatra se da je ponuda zaprimljena u trenutku dostave putem EOJN RH
neovisno o trenutku dostave odvojenog dijela ponude.

Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju na adresu Narucitelja u zadanom roku ne uzimaju
se u razmatranje nego se neotvoreni vrac¢aju ponuditeljima uz dokaz da su bili zaprimljeni
nakon isteka roka za dostavu ponuda.




Ukoliko Narugitelj, nakon objave ili slanja poziva za dostavu ponude, utvrdi da je potrebno
izmijeniti neki od zahtjeva koje je propisao, ucinit ¢e dostupnim na isti nacin kao i poziv
za dostavu ponuda obavijest o izmjeni uvjeta nabave te eventualnom produzetku roka za
dostavu ponude.

Clanak 13.

U pozivu za dostavu ponude Narucitelj ¢e odrediti uvjete koje ponuditelji moraju zadovoljiti
kako bi ponuda bila vazec¢a, kao $to su dostava odredenih dokumenata, jamstava,
certifikata, izjava i sl.

Gospodarski subjekti se pri izradi ponude moraju pridrzavati uvjeta koje je odredio
Narucitelj, ali mogu zatraZiti pojasnjenje/dopunu/izmjenu poziva na dostavu ponude,
upozoriti Naru€itelja na pogresku ili ako nekim zahtjevima nije mogucée udovoljiti uslijed
objektivnih okolnosti (promjena zakonske regulative, stanje na trzistu i sl.). U tom slucaju
Narugitelj ¢e dati odgovor i/ili izmijeniti poziv na dostavu ponude sukladno ¢lanku 12.
stavku 5. Pravilnika ili ponistiti postupak nabave.

Sva komunikacija izmedu gospodarskih subjekata i Naruitelja odvija se putem EOJN
RH.

Clanak 14.
Naruéitelj u pozivu za dostavu ponude odreduje kriterij za odabir ponude.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniZza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
(ENP). U slu¢aju ekonomski najpovoljnije ponude Narugitelj ¢e propisati elemente i nacin
vrednovanija istih, uz uvjet da cijena mora biti jedan od elemenata. Ostali kriteriji ne smiju
biti diskriminirajuci i moraju biti povezani s predmetom nabave.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 15.

Pravodobno zaprimljene ponude otvaraju se istekom roka za dostavu ponuda automatski
u sustavu EOJN RH, te se generira zapisnik o otvaranju ponuda. Otvaranju ponuda mora
prisustvovati najmanje 1 (jedan) ¢lan povjerenstva.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude koje nisu prispjele u roku i na nacin propisan pozivom za dostavu ponuda ne
uzimaju se u razmatranje.

Nakon otvaranja ponuda, povjerenstvo pristupa pregledu i izraduje zapisnik o pregledu i
ocjeni pristiglh ponuda. Ponude koje udovoljavaju svim traZzenim zahtjevima koje je
propisao Narucitelj, rangiraju se prema kriteriju za odabir. Najbolje ocijenjena ponuda
odabire se za ugovaranje.

Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima i
zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponuda,
odabire se ponuda koja je zaprimljena ranije.



Ako u dostavljenim ponudama postoje manja odstupanja od zahtjeva koje je propisao
Naruditelj, povjerenstvo moze zatraziti od ponuditelja da dostavi o€itovanje o izmjeni
ponude u tom dijelu, na nacin kako je zahtijevao Narucitelj. Ako ponuditelj u ostavljenom
roku ne dostavi o€itovanje ili odbije izmijeniti ponudu, Naruéitelj ¢e ponudu tog ponuditelja
ocijeniti nevazecom i ista se necCe dalje razmatrati. lzmjene i dopune ponude ne smiju se
odnositi na nudene jedini¢ne cijene niti rezultirati izmjenom rezultata vrednovanja ponuda
prema kriteriju za odabir najpovoljnije ponude.

Ako ponuditelj ne dostavi svu traZenu dokumentaciju Narucitel] ga moze pozvati da
upotpuni dokumente ili dostavi dokumente koje nije dostavio u ponudi (osim troSkovnika
i dokumenata koji se odnose na vrednovanje ponude prema kriterijima ENP). Ukoliko su
pojedini dokumenti ili dijelovi ponude necitki ili nejasni, od ponuditelja se moze zatraziti
da ih pojasni. U slu€aju utvrdene radunske pogredke od ponuditelja ¢e se zatraZiti da
prihvati ispravak.

U slugaju da ponuditelj ne prihvati ispravak radunske pogreske ili ne pojasni/upotpuni
ponudu, ista ée biti odbijena.

Iz zapisnika moraju biti vidljivi svi elementi koji su utjecali na ocjenu ponuda i prijedlog za
odabir odnosno ponistenje postupka.

Narugitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
ponude:

1. ako je zakasnjela

2. ako nije dostavljena na nacin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi
3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno

4. ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturje€na na nacin koji nije moguce otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem

5. ako ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave

6. ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir

7. ako su utvrdene osnove za isklju¢enje

8. ako ponuditelj ne dostavi traZeno jamstvo ili ono nije valjano

9. ako ne prihvati ispravak raéunske pogreske

10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZzenje neuobiajeno niske ponude

11. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

Odabir ponude ili poniStenje postupka
Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave zavrSava donoSenjem odluke o odabiru ili ponistenju, koju
donosi ravnatelj na temelju prijedloga povjerenstva.




Odiuka o odabiru ili ponistenju donosi se u roku 30 (trideset) dana od isteka roka za
dostavu ponuda te se ista bez odgadanja javno objavljuje putem EOJN RH. Zajedno s
odlukom objaviljuje se preslika zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, osim u slucaju
poniStenja postupka bez provodenja pregleda i ocjene ponuda kada se objavljuje samo
odluka o ponistenju.

S odabranim ponuditeliem sklapa se ugovor o nabavi. Ugovorni odnos moZe se ostvariti
po isteku roka za izjavljivanje prigovora odnosno rjeSavanja po prigovoru.

Clanak 17.
Narugitelj ¢e ponistiti postupak nabave u sluc¢aju:

1. ako ne dobije niti jednu ponudu

2. ako su sve pristigle ponude neprihvatljive

3. ako je cijena najbolje ocijenjene ponude vec¢a od planiranih sredstava za
nabavu, osim ako se Naruditelj obveZe osigurati nedostajuéa sredstva

4. ako je proveden postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 8. stavka 1. tocke
a), a cijena najpovoljnije ponude prelazi iznos za koji je potrebno provesti
postupak javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH

5. ako cijena najpovoijnije ponude prelazi iznos za koji je potrebno provesti
postupak javne nabave

6. ako tijekom roka za dostavu ponuda ili tijekom postupka pregleda i ocjene
ponuda postanu poznate okolnosti koje znacajno utje€u na postupak
nabave odnosno zbog kojih je potrebno provesti drugaciji postupak ili
izmijeniti tehnicke specifikacije predmeta nabave

7. ako prestane potreba za predmetnom nabavom.

Ugovorni odnos
Clanak 18.

Ugovor se sklapa s odabranim gospodarskim subjektom u skladu s odredbama poziva
za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Za vrijleme trajanja ugovornog odnosa ne smiju se mijenjati bitni elementi ugovora u
odnosu na one propisane pozivom za dostavu ponude odnosno troskovnikom i tehnickom
specifikacijom. U slu€aju izvanredne potrebe za povecanjem ugovorenih koli¢ina ili
dodavanjem novih stavaka, produzenja roka za izvrSenjem roba/usluge/radova zbog
objektivnih razloga, iste se smiju ugovoriti sklapanjem dodatka ugovoru samo u sluéaju
kada su kumulativho zadovoljeni uvjeti:

- ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u viSu kategoriju jednostavne nabave ili u
kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave

- dodatne koli¢ine odnosno nove stavke ugovaraju se s gospodarskim subjektom s
kojim je Narucitelj u osnovhom ugovornom odnosu

- dodatna vrijednost ne prelazi 30% prvotno ugovorene vrijednosti.



Odredbe o pravnim lijekovima
Clanak 19.

U postupcima jednostavne nabave, koji se provode prema odredbama ovog Pravilnika,
svaki ponuditelj koji je dostavio ponudu u roku za dostavu ponude, ima pravo uvida u
ostale dostavljene ponude (ukljuujuéi i popratnu dokumentaciju i korespondenciju), osim
u dijelove koji su sukladno posebnim propisima oznacéeni tajnima, u roku 3 (tri) radna
dana od dana objave ishoda postupka nabave. Narucitelj je isto duzan omoguéiti putem
EOJN RH najkasnije sljededi radni dani od dana dostave zahtjeva.

Ponuditelj koji je dostavio ponudu u odredenom postupku jednostavne nabave moze
uloziti prigovor ravnatelju ukoliko smatra da su u postupku pregleda i ocjene ponuda
pocinjene nepravilnosti koje su rezultirale odabirom ponude koja nije trebala biti
odabrana. Prigovor se moze uloZiti u roku 5 (pet) radnih dana od dana objave ishoda
postupka nabave. PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do
donosenja odluke o prigovoru.

Ravnatelj ¢e razmotriti prigovor ponuditelja te isti uvaziti ili odbiti. Ukoliko prigovor bude
uvazen povjerenstvo ¢e izvrsiti ponovni pregled i predloZiti odabir ili neodabir ponude.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode sukladno ovom Pravilniku nije
dopusteno izjavljivanje Zalbe.

Sklapanje ugovora
Clanak 20.
Nakon $to odluka o odabiru postane izvr$na, narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa

ugovor o nabavi ili izdaje narudZbenicu, ovisno 0 odredbama ovog Pravilnika.

Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Clanak 21.

Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a, po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne
smije biti veéi od praga za provedbu postupka za koji je propisana javna objava, a ista
nije primijenjena, kao niti jednak ili veci od vrijednosti pragova za primjenu Zakona.

Radnik zaposlen u racunovodstvu Narucitelja duzan je nastanku &injenice iz stavka 1.
ovog ¢lanka bez odgode izvijestiti ravnatelja.

Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 22.

Na sve $to nije regulirano ovim Pravilnikom Narucitelj moZze na odgovaraju¢i nacin
primjenjivati odredbe Zakona.




Clanak 23.

Ovaj Pravilnik, sukladno Zakonu, stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Clanak 24.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u Osnovnoj skoli Slavka Kolara, Hercegovac KLASA: 011-03/23-
02/6, URBROJ: 2103-9-1-23-1 od 19.12.2023.).

KLASA: 011-03/26-02/6
URBROJ: 2103-9-1-26-1
Hercegovac, 14. kolovoza 2026. godine

P;{adsjednica Skolskog odbora
.
| |rede NG me™

Mirela Dvozak Glavac

Ovaj Pravilnik objavit ¢e na internetskoj strani Narucitelja i u€initi dostupnim u EOJN RH.
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